
摂南⼤学 キャンパス閉鎖解除後の窓⼝業務対応
【特別対応措置期間】２０２０年６⽉１⽇（⽉）〜≪前期授業終了時期まで≫

対応時間 対応業務

学⻑室 企画課
⽉〜⾦（祝⽇を除く）
9：00〜17：00

・電話、メール対応（返信に時間を要することがあります）
・⼤学ＨＰに関すること

庶務課
⽉〜⾦（祝⽇を除く）
9：00〜17：00

・後援会に関すること

会計課
⽉〜⾦（祝⽇を除く）
9：00〜17：00

メール対応：返信に時間を要する場合があります。
電話対応：⽉〜⾦（祝⽇を除く）9：00〜17：00
窓⼝対応：⽉〜⾦（祝⽇を除く）13：00〜16：00

（枚⽅キャンパス）
枚⽅事務室１
（学⽣⽀援担当）
（薬学部担当）

 ⽉〜⾦
9:00-17:00
（学⽣相談室は9:30-17:30）

■窓⼝・電話対応
（学⽣相談室は予約制）
■メール対応
 返信に時間を要することがあります。

枚⽅事務室２
（薬学部担当）

枚⽅事務室３
（看護学部担当）

枚⽅事務室４
（農学部担当）

学部事務室

（寝屋川キャンパス） 理⼯学部事務室
9:00-17:00（⼟曜⽇含む）
※⽇・祝・学舎閉鎖⽇の事務取扱いはありません

物品等調達依頼に関すること
所属教員に関すること

外国語学部事務室
9:00〜17：00（⼟曜⽇含む）
※⽇・祝・学舎閉鎖⽇の事務取扱いはありません

・学部⾏事に関すること
・所属教員に関すること
・海外留学・海外実習等に関すること

経営学部事務室
9:00-17:00（⼟曜⽇含む）
※⽇・祝・学舎閉鎖⽇の事務取扱いはありません

物品等調達依頼に関すること
所属教員に関すること

法学部事務室
9:00-17:00（⼟曜⽇含む）
※⽇・祝・学舎閉鎖⽇の事務取扱いはありません

物品等調達依頼に関すること
所属教員に関すること

経済学部事務室
9:00〜17:00（⼟曜⽇含む）
※⽇・祝・学舎閉鎖⽇の事務取扱いはありません

学部⾏事に関すること
所属教員に関すること

（枚⽅キャンパス） 薬学部事務室 枚⽅事務室２のとおり
看護学部事務室 枚⽅事務室３のとおり
農学部事務室 枚⽅事務室４のとおり

教務部 教務課

＜窓⼝取扱時間＞
⽉〜⾦曜⽇
9：00-18：30
⼟曜⽇
9：00-17：00

※⽇・祝⽇は閉鎖

・授業、試験、成績に関すること
・進級および卒業に関すること
・休学、退学、除籍、復学、転学部、転学科、学園内転⼊学
 等の学籍に関すること
・学⽣および保証⼈の住所、連絡先等の変更および改⽒名に
 関すること
・在学、卒業⾒込、成績証明書等の発⾏に関すること
・学習⽀援センターに関すること
・教職課程および教職⽀援センターに関すること
・キャリア教育に関すること
・科⽬等履修⽣に関すること

※新型コロナウイルス感染リスク低減のため、可能な限り「電話」および本学HPの「お問い
合わせフォーム」をご利⽤ください。
 ●電話対応
  ⽉〜⾦曜⽇ 9：00〜18：30
  ⼟曜⽇   9：00〜17：00
 ●上記以外の時間帯・曜⽇・祝⽇
  「お問い合わせフォーム」をご利⽤ください。(返信に
  時間を要することがあります）

部署
学外向け（⼤学ＨＰに掲載）

 ⽉〜⾦
9:00-17:00

■窓⼝・電話対応
■メール対応
 返信に時間を要することがあります。
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摂南⼤学 キャンパス閉鎖解除後の窓⼝業務対応
【特別対応措置期間】２０２０年６⽉１⽇（⽉）〜≪前期授業終了時期まで≫

対応時間 対応業務
部署

学外向け（⼤学ＨＰに掲載）

学⽣部 学⽣課

＜窓⼝取扱時間＞
⽉〜⾦曜⽇
9：00-18：30
⼟曜⽇
9：00-17：00

※⽇・祝⽇は閉鎖

＜学⽣係＞
・課外活動に関すること
・学⽣⾏事に関すること
・バイク通学に関すること
・学内遺失物に関すること
＜厚⽣係＞
・福利厚⽣に関すること(奨学⾦、学費減免、学⽣貸付
 ⾦、摂南⼤学国際会館等)
・学割証の発⾏に関すること
・通学証明書の発⾏に関すること

※新型コロナウイルス感染リスク低減のため、可能な限
 り「電話」および本学HPの「お問い合わせフォーム」
 をご利⽤ください。
 ●電話対応
  ⽉〜⼟曜(祝⽇を除く)の9：00〜17：00
 ●上記以外の時間帯・曜⽇・祝⽇
  「お問い合わせフォーム」をご利⽤ください(返信
  に時間を要することがあります)。

保健室

【寝屋川】⽉〜⾦・ 9：00〜18：30
     ⼟・   9：00〜17：00
【枚⽅】⽉〜⾦・  9：00〜17：00
（いずれも祝⽇を除く）

・健康診断および証明書の発⾏に関すること
・健康相談および指導に関すること
・精神衛⽣に関すること

スポーツ振興センター

＜窓⼝取扱時間＞
9：00-17：00

※⽇・祝⽇は閉鎖

・体育施設・設備に関すること
・トレーニングセンターに関すること
・市⺠対象スポーツ教室の企画・運営に関すること
・保健体育系の授業に関すること

※新型コロナウイルス感染リスク低減のため、可能
 な限りお電話にてお問合せください。
※電話対応：⽉〜⼟(祝⽇を除く)の 9：00〜17：00

⼊試部 ⼊試課
9:00〜17:00
⽇曜・祝⽇を除く

⼊試全般・再⼊学に関すること

就職部 就職課 ⽉〜⾦（祝⽇を除く）
9：00〜18：30

・進路（就職）相談に関すること
・証明書・推薦状の発⾏に関すること
 ※申込・予約は事前にメールまたはTEL要
・求⼈先の開拓、求⼈の受付および求⼈票に関すること
・就職に関する各種⾏事に関すること

図書館 図書課
寝屋川本館・枚⽅分館
平⽇ 9：00〜17：00
⼟  9：00〜17：00

通常どおり
ただし、当分の間、学外者の利⽤は休⽌する。

寝屋川キャンパス

【窓⼝】
 ⽉〜⾦ 9:00〜18:30
 ⼟   9:00〜17:00
【電話】
 ⽉〜⾦ 9:00〜18:30
※窓⼝・電話とも11:30〜12:30を除く

情報処理室は遠隔授業受講補助⽤として開室しますが、座席数に制限を設けます。開
室時間についてはホームページを確認してください。
https://www.setsunan.ac.jp/~center/

枚⽅キャンパス

【窓⼝】
 ⽉〜⼟ 9:00〜17:00
【電話】
 ⽉〜⾦ 9:00〜17:00
※窓⼝・電話とも11:30〜12:30を除く

情報処理演習室は遠隔授業受講補助⽤として開室しますが、座席数に制限を設けま
す。開室時間についてはホームページを確認してください。
https://www.setsunan.ac.jp/~center/

研究⽀援・社会連携センター
9:00〜17:00
⽇曜・祝⽇を除く

・科研費等の外部助成⾦や共同研究・委託研究・学術指導、その他研究⽀援に関する
こと
・社会連携に関すること

国際交流センター
9:00〜17:00
⽇曜・祝⽇を除く

・留学⽣からの問い合わせ
・特別聴講⽣からの問い合わせ
・ＪＡＳＳＯ、奨学財団、協定校からの連絡など

情報メディアセンター事務室
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