
 

 

 

Microsoft 365 Apps 

for enterprise 

インストールマニュアル 

（Mac 編） 

 

 

目次 

1.  Microsoft 365 Apps for enterprise インストール ............. 1 

2. ライセンス認証 ......................................................................... 5 

3. インストール状況確認方法 ......................................................... 7 

4. 問い合わせ先 .......................................................................... 7 

 

  



1 

 

1. Microsoft 365 Apps for enterprise インストール 

（macOS、iPadOS はほぼ同様の手順です） 

⚫ インストールの中で端末の管理者パスワードの入力が必要になります 

インストールしようとしているユーザーが管理者ではない場合は、あらかじめ管理者の 

アカウント名とパスワードを用意ください 

 １）. Web ブラウザを起動し、Outlook にサインインします。 

https://outlook.office365.com/ 

◼ 組織アカウント 

学生 ： 学籍番号 + イニシャル(小文字)@edu.setsunan.ac.jp 

教員 ： t + 職員番号@(xxx.)setsunan.ac.jp 

◼ パ ス ワ ー ド：摂大 UNIPA 等と同一のパスワード 

 ２）. 左上のナインドット（ ）をクリックし、「その他のアプリ」を選択します。 

 

 ３）. アプリのページが表示されたら、右上の  をクリックし、表示された 

項目から「Microsoft 365 Apps」を選択します 。 

  

https://outlook.office365.com/
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 ４）. マイ アカウントのページが表示されたら、「Office アプリとデバイス」にある「Office の 

インストール」をクリックします。 

※ インストーラー「Microsoft_365_and_Office・・・.pkg」のダウンロードが始まります 

 

 ５）. ダウンロードが完了したら、ブラウザのダウンロード履歴からダウンロードしたインストー 

ラー「Microsoft_365_and_Office_・・・.pkg」を選択してインストールを実行します。 

 

 ６）. インストーラーの実行確認のウィンドウが表示されます。 

 続ける  をクリックします。 

 

ダウンロードフォルダにダウンロードされた

「Microsoft_365_and_Office_・・・.pkg」を

ダブルクリックしてインストールを行うことも

可能です 
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 ７）. 使用許諾契約の契約条項が表示されます。内容に問題なければ  続ける  をクリックします。 

 

 ８）. 使用許諾契約への同意の表明が求められますので、 同意する  をクリックします。 

 

 ９）. インストーラーの実行確認のウィンドウが表示される場合は  許可  をクリックします。 

  

 １０）. 「インストール先の選択」 ウィンドウが表示されますので特に必要がなければそのまま 

「このコンピューターのすべての・・・」を選択した状態で  続ける  をクリックします 
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 １１）. インストール実行の最終確認ウィンドウが表示されるので、 インストール  をクリック 

します。 

 

 １２）. macOS（iOS、iPadOS）のセキュリティ警告が表示されますので、端末にログインの際と

同じパスワードでインストールを実行してください。 

 

 １３）. インストールが実行され、「インストールが完了しました。」と表示されたら  閉じる  を 

クリックします。 

 

※ ログイン・ユーザーが管理者でない場合は管

理者のアカウント（アカウント名、パスワード）

で続行してください。 
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 １４）. OS がインストーラーの削除を提案してきたら、 ゴミ箱に入れる  を選択してインストー 

ラーを削除しても構いません。 

 

2. ライセンス認証 

 １）. インストールされたいずれかの Office アプリを起動します。 

 

 ２）. アプリケーションの起動ウィンドウの「ライセンス認証」をクリックします。 
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 ３）. 「Microsoft３６５をライセンス認証して作成と編集を行う」と表示されるので、 

 Office は購入済みですか？サインイン  をクリックします。 

 

 ４）. 大学の組織アカウントとパスワードでサインインすることでライセンスが認証されます。 

 

 ５）. 「準備が完了しました」と表示されましたら、ライセンス認証は完了です。 

 

大学の組織アカウント；本マニュアルの「1．1）」を参照ください 
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3. インストール状況確認方法 

本マニュアルの手順 「1. 4）」にて「アプリとデバイスを表示」をクリックすることで Microsoft 

365 Apps for enterprise をインストールした端末一覧が表示され、インストール状況が確認

できます。 

 
インストール可能台数は、PC(Windows/Mac)5 台、スマートフォン 5 台、タブレット 5 台です。 

4. 問い合わせ先 

インストールに関するご質問は、Microsoft 社までお願いいたします。 

Office のダウンロードや PC へのインストールなど利用開始手順のサポートについて 

日本マイクロソフト サポート窓口 

https://aka.ms/online 

 

以上 

https://aka.ms/online

