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１．SEES（SEtsudai Editing Studio）の概要

名 称 SEES（SEtsudai Editing Studio）

場 所 寝屋川キャンパス11号館11階 （旧ルーエDAIROKU）

利用用途
・オンデマンド授業動画教材の撮影・録画
・その他、動画コンテンツの制作

利用時間
授業期間中の平日 9：00～18：30

土曜日・授業期間以外 9：00～17：00
（日祝日および夏季休業期間・年末年始を除く）

鍵の貸出 全学教育機構で貸出

利用対象 教職員 ※学生の利用不可

設置設備

1.撮影用カメラ
2.ワイヤレスマイク
3.AVミキサー
4.収録/教材確認用液晶モニター
5.収録/教材投影用PC

6.音声確認用ヘッドホン・スピーカー
7.クロマキー背景
8.LED照明
9.長机・椅子



２．SEESの利用について

予約状況確認
（空き状況）

予約申込

利用する

＜予約～利用の流れ＞

サイボウズ（会議室予約情報）より確認してください。
確認方法は「３．スタジオの予約方法」を参照

全学教育機構に申込
Formsまたは電話

全学教育機構にて鍵を受取。
機材の操作方法は「収録設備利用マニュアル」を確認
してください。



３．SEESの予約方法

◼予約状況の確認
•サイボウズ（会議室予約情報）から確認

（１）サイボウズから施設予約－「摂大 会議室予約情報」を選択

（２）SEESの予約状況が表示されるので、空き状況を確認

↑予約がない場合は空白になっています。
希望の時間帯に使用予定が入っていなければ、予約可能です。



３．SEESの予約方法

◼予約申込方法
•全学教育機構へ申込

サイボウズ上の利用予定が入っていない時間帯で申込を行ってください。

サイボウズへの入力は全学教育機構が行います。

（１）Formsからの申し込み

以下の利用予約フォームにアクセスし、必要事項を入力してください。

https://forms.office.com/r/ATA6qBVj9y

申込後、全学教育機構からの予約確定メールをもって予約完了となります。

（２）電話での申し込み

電話申込の際は利用日時、利用者、利用内容をお知らせください。

https://forms.office.com/r/ATA6qBVj9y


３．SEESの予約方法

◼利用する
全学教育機構事務室で鍵の貸出を行います。

利用開始時間になりましたら、寝屋川キャンパス３号館１階の

全学教育機構へお越しください。

機材の操作方法は「収録設備利用マニュアル」を確認してください。

収録は先生方ご自身で作業をしていただくようになります。

◼利用終了後
使用された機材は、必ず電源をOFFにしてください。

機材および机や椅子を移動した場合は、元の場所にお戻しください。

全学教育機構へ鍵を返却してください。



４．SEESの利用ルール

・予約をキャンセル・変更する場合は、速やかに全学教育機構へご連絡ください。

・利用後は、部屋の照明・機材の電源はＯＦＦにしてください。

・機材および机や椅子を移動した場合は、元の場所にお戻しください。

・収録/教材投影用PCには、講義資料などのデータを保存しないでください。

・SEES内での飲食は禁止します。（ペットボトル等フタ付きの飲み物は可）

・設備の故障・破損があった場合は、全学教育機構へご連絡ください。

・利用状況に応じて、利用ルールを見直すことがあります。



５．問い合わせ先

全学教育機構

（寝屋川キャンパス３号館１階）

■メールアドレス

SETSUNAN.Allkyoiku@josho.ac.jp

■電話番号

072-839-9432


