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OneDrive連携初回セットアップ手順(1/2)

1 学内ネットワークに接続

学内ネットワークに接続します。
※学外やeduroamからは接続できません。

3 ユーザー名とパスワードのご入力

ユーザー名とパスワードの入力画面が表示され
ますので、入力しログインします。

ユーザー名に教室設置パソコンにログインす
る際のユーザーIDと同じです。

4ポータル画面の表示

ログイン後、ポータル画面が表示されます。

2 URLの入力

ブラウザを開き、以下URLを入力します。

ユーザー名 ：edu¥ユーザーID

ドメイン名が表示される場合は、ユーザーIDの
前に「edu¥」を入力します。

https://ed-d-prmgt01.edu.cc.setsunan.ac.jp/login

入力ミスによりログインに失敗した場合は、
以下画面が表示されますので、再度、ユーザー
IDとパスワードを入力しログインします。

ユーザーID
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OneDrive連携初回セットアップ手順(2/2)

ユーザー設定の保存

成功すると以下の画面が表示されます。
[閉じる] をクリックし、画面を閉じてください。

8

Microsoft 365へサインイン

組織アカウントとパスワードを入力します。

7

5 OneDriveの選択

6 認証を選択

[ユーザー/サービス設定]>[OneDrive設定]を
選択します。

[認証]を選択します。

ユーザーID ：●●●@edu.setsunan.ac.jp

以上で初回セットアップ手順は完了です。

アクセス許可の承諾
サインインに成功すると以下の画面が表示され
ます。[承諾] をクリックします。

8

以上
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OneDriveからのプリント手順(1/2)

1 学生証をかざす

図に記載されている通り、学生証をかざ
して認証を行います。

赤枠内の「OneDrive」ボタンを押しま
す。

３プリントを選択

[プリント]を選択します。

2 OneDriveを表示

４印刷文書を選択

OneDrive内の印刷したいファイルを
選択します。

上記以外の画面が表示された場合は
赤枠の[ホーム]ボタンを押してください。

注意
事前に[OneDrive連携初回セットアップ
手順]が完了している事を確認し、本手順
を実施してください。

注：PDF以外のファイルをプリントすると、オリ
ジナルの文書と異なるレイアウトや面数で
プリントされる場合があります。
事前にオリジナル文書を、PDF に変換して
からプリントしてください。
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OneDriveからのプリント手順(2/2)

6 印刷の指示

[スタート]を選択します。

7 想定消費ポイントの確認

予測消費ポイントの確認画面が表示されます
ので、[実行]を選択します。

[実行]を選択後、プリントが開始されます。

５プリントの設定

[機能リスト]をクリックし、必要に応じ
プリント設定を行います。

以上
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OneDriveへのスキャン手順(1/2)

1 学生証をかざす

図に記載されている通り、学生証をかざ
して認証を行います。

５ファイル名の入力

[機能リスト]を選択します。
[名前]を選択し、ファイル名を入力します。
※ファイル名の指定は必須です。

赤枠内の「OneDrive」ボタンを押しま
す。

３スキャンを選択

[スキャン]を選択します。

2 OneDriveを表示

４ファイルを選択

OneDrive内の保存先を選択します。

上記以外の画面が表示された場合は
赤枠の[ホーム]ボタンを押してください。

注意
事前に[OneDrive連携初回セットアップ
手順]が完了している事を確認し、本手順
を実施してください。
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OneDriveへのスキャン手順(2/2)

6 その他の設定

必要に応じて、[カラーモード]や
[出力ファイル形式]を設定します。

7 原稿をセット

複合機にスキャンしたい原稿をセットします。

8 スキャンの開始

[スタート]を選択します。

9 スキャンの受付

「スキャンデータを受け付けました」と
表示されれば操作完了です。
OneDriveに保存されたファイルを確認し
てください。

以上


