
 

摂南大学情報メディアセンター  

摂南大学Moodle 

利用マニュアル 

 

  



    

 

 

内容 

Moodle利用手順 ................................................................... 1 

ログインする .................................................................................. 1 

コースを探す ................................................................................ 2 

「課題」を提出する ......................................................................... 3 

「小テスト」を受験する .................................................................... 7 

 

  



Moodle利用手順  

ログインする  

摂南大学Moodle利用マニュアル                                             摂南大学情報メディアセンター 

1 

Moodle 利用手順 

1. http://www.setsunan.ac.jp/~center/moodle/を開いて<<Moodlバナー>>を押下します。 

 
 

2. 教室パソコンやポータルサイトにログインする「ユーザーID」と「パスワード」を入力して<<ログイン>>

を押下します。 

 

   

  

http://www.setsunan.ac.jp/~center/moodle/
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１． ナビゲーションの<<サイトホーム>>を押下します。 

 
 

２． <<コースを検索する>>に検索したいコース名のフルネームもしくはコース名の一部分を入力して

<<Go>>ボタンを押下します。 

 

 

３． コースを開いた際に登録オプションが表示された場合は、<<登録キー>>にシラバス記載のキーを入

力して<<私を登録する>>ボタンを押下してユーザー登録します。 
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１． 対象課題を押下後、<<提出をアップロード・入力する>>ボタンを押下します。 

 

 

２． 提出ファイルを<<ファイルを追加する>>ボタンから選択するか、ドラッグ&ドロップするか、いずれか

の方法でアップロードして<<この状態で提出する>>ボタンを押下します。 

<<□他の人の作品であると私が・・（以下略）>>が表示されている場合はチェックを入れます。 

 

 

     

or 
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３． 提出ステータスが「評定のために提出済み」になっていれば提出完了です。 

<<提出を編集する>>ボタンが表示されている場合は、ファイルの上書きや追加などが行えます。 

（提出の編集については p.5～6に記載） 

 

 

提出ステータスが「下書き（未提出）」の場合は提出が完了していないため、下部の<<課題を提出する

>>ボタンを押下します。 

ただし、<<課題を提出する>>ボタンを押下すると提出ファイルの編集ができなくなります。 
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■提出ファイルを編集する 

<<提出を編集する>>ボタンが表示している場合は、ファイルの追加や上書き、削除などの編集が行え 

ます。 

ただし、提出制限の設定や期限の超過などにより編集ボタンが表示されていない場合は、編集ができま 

せん。 

 
 

【提出ファイルのダウンロードと削除】 

提出ファイルのアイコンを押下すると編集画面が開き、ファイルのダウンロードや削除を行えます。 

削除する場合は<<削除>>ボタンを押下後に、提出画面で<<この状態で提出する>>を押下します。 

なお、ファイルを削除して空の状態で<<この状態で提出する>>を押下しても、変更内容が保存されな 

いため、いずれかのファイルを 1つ以上提出する必要があります。 
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【提出ファイルを上書きする】 

上書きするファイル（ファイル名称が同じ）を<<ファイルを追加する>>ボタンから選択するか、ドラッグ 

&ドロップエリアにドラッグして<<この状態で提出する>>ボタンを押下します。 

 
 

【提出ファイルを追加する】 

追加するファイルを<<ファイルを追加する>>ボタンから選択するか、ドラッグ&ドロップエリアにドラッ 

グして<<この状態で提出する>>ボタンを押下します。 
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１． 対象のテストを押下後、<<問題を受験する>>ボタンを押下します。 

受験可能回数や制限時間などが設けられている場合は、ボタン上部に表示されます。 

 

 

２． 各問題に解答し、最後に<<テストを終了する>>ボタンを押下します。 
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３． 解答状況を確認して<<すべての解答を送信して終了する>>を押下し、確認画面で再度<<すべての

解答を送信して終了する>>を押下します。 

解答の再確認や変更で受験に戻る場合は、<<受験に戻る>>を押下します。 

なお、確認画面で<<すべての解答を送信して終了する>>を押下すると、以後、解答の変更ができなく

なります。 

 

 

【受験の注意事項】 

■受験中に誤操作や中断を目的にMoodleからログアウトする、ブラウザを閉じる、ブラウザを 

更新する、Moodle内の別の項目へ移動するなどした場合、再度受験に戻ると中断ページの 

解答内容が消える場合があります。（別ページの解答内容は保存されます。） 

多くの選択問題がある場合は画面のスクリーンショットを撮る、記述問題は解答内容を別途メモ 

に貼り付けるなどして、万が一に備えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

■制限時間が設定されたテストでは、受験を開始した時点で残り時間のカウントが進み、指定時間 

 に到達すると自動的にテストが終了します。 

Moodleからログアウトやブラウザを閉じてもカウントを中断することができません。 
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４． 受験結果が表示されます。 

結果を確認したら<<レビューを終了する>>を押下します。 

なお、小テストの設定によって受験結果が表示されない、正誤や点数などの一部の項目が表示されない

場合があります。 

 
 

５． あなたの前回の受験概要画面で、状態が＜終了＞になっていることを確認してください。 

＜進行中＞の場合は受験が終了していないので、<<前回の受験を続ける>>を押下して解答忘れがな

いか確認し、<<すべての解答を送信して終了する>>ボタンを押下します。 

 

 

 


