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手順① サイボウズにログイン
• 学内：https://jportal.ofc.josho.ac.jp/
• 学外：https://jportalsetsunan.msappproxy.net/

• ログイン名： t+教職員番号 7 桁 +「@setsunan.ac.jp」
• パスワード：ポータルサイトと 同じパスワード



手順②「楽々WorkflowⅡ」起動

いずれかクリック



手順③ 文書作成

摂南大学＞稟議書＞
【摂大】稟議書をクリック

新規文書を作成
をクリック



一般稟議を選択



●●助成金の応募について

１．申請者：
２．申請書類：添付資料のとおり ※暫定版可（予算規模は分かる方が望ましい）
３．研究課題名：
４．申請先：
５．申請方法： ＜例＞ Web申請（e-Rad）
６．申請期限：
７．助成申請額：※間接経費（オーバヘッド）の有無を記載。
８．助成期間：
９．結果発表時期：
10．公印： ＜例＞ 学⻑公印1箇所必要
11．その他：採否結果を報告します。

申請書類

募集要項

必要事項を記載したら
「文書保存」をクリック



クリック



12【摂大】学⻑決裁(研究支援・社会連携センタールート)
を選択



クリック



クリック


