2015年2月27日　　　

摂南大学理工学部事務室

摂南大学理工学部 アルバイト〔長期〕の募集について

	職種
	臨時要員（アルバイト）

	勤務場所
	摂南大学理工学部（寝屋川キャンパス）

建築学科共通準備室

	職務内容
	一般事務補助業務

	採用期間
	2015年4月１日　～　2016年3月31日
（勤務成績等により採用更新することがあります。ただし、通算５年度を限度とします。）

	勤務時間
休日等
	月・火・水　10：15～18：15（うち休憩１時間）

金　　　　　 9：15～17：15（うち休憩１時間）

土　　　　　 9：00～17：00（うち休憩１時間）

休日：学園規定による（日曜、祝日、年末年始、学園創立記念日[10月30日]）
〔学生の夏期休暇期間の出勤は専任職員に準ずる。〕

	給与等
	時給840円（月末締め翌月20日払い）
昇給・賞与・退職金はなし

通勤手当有、社会保険加入（私学事業団、雇用保険、労災保険）

	採用人数
	１名

	応募条件
	パソコン（ワード、エクセル）の基本操作ができること。

	応募方法
	希望者は下記応募書類一式を、2015年3月13日（必着）までに郵送または
持参してください。
＜応募書類＞１．履歴書（写真貼付）
２．職務経歴書（様式任意）
※これまで経験された具体的な職務内容や成果等を記載

	応募先
	摂南大学理工学部事務室　（担当：日野上、保田）
〒572-8508　寝屋川市池田中町17-8

TEL： 072-839-9116

E-mail：rikogaku@ofc.setsunan.ac.jp

	選考方法
	書類選考、面接（2015年3月中旬を予定）
応募締切後、書類選考結果等を連絡します。

なお、不採用の場合、応募書類は返却せず、摂南大学にて廃棄します。


＊提出書類に掲載された個人情報は、採用選考以外の目的に利用することはありません。
（ただし、採用者については、採用後の雇用管理のために利用します。）
