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 WEBFolder へのログイン 

https://webfolder.setsunan.ac.jp でユーザーID とパスワードを入力してログ

インします。情報処理（演習）室のパソコンやポータルサイトにログインする

ユーザーID とパスワードでログインできます。 

 

 

 画面構成 

 

① マイドキュメントフォルダ―（ユーザ ID 名のフォルダ） 

→ご自身のファイル保存に使用します。 

→情報処理（演習）室では、Z ドライブに割り当たっています。 

② 教材・提出フォルダー 

→授業で使用する教材のダウンロードや課題の提出に使用します。 

②  

①  

https://webfolder.setsunan.ac.jp/
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 教材をダウンロードする 

（１）「教材・提出」フォルダを開きます。 

 

 

（２）講義を担当する先生の姓のイニシャルに対応するフォルダを開きます。 

   「その他」フォルダは使用しません。 

   例）フォルダ名「a_j」は、イニシャル a～ｊに対応します。 

 

講義を担当する先生のイニシャル（姓）

に該当するフォルダを開きます。 
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（３）講義を担当する先生の氏名に該当するフォルダを開きます。 

   （前のフォルダに戻る場合は、「一つ上のフォルダ」を開きます。） 

 

 

 ※フォルダが見つからない場合は検索することもできます。 

 

 

 

講義を担当される先生の氏名に該当す

るフォルダを開きます。 

←前のフォルダに戻る場合に使用します。 
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（４）「教材」フォルダを開きます。 

 

 

（５）受講する講義科目ごとにフォルダが表示されますので、該当するフォル

ダを開いてください。 

 

※フォルダはシラバスに記載されている講義科目名で作成されています。 

授業日ごとのサブフォルダが作成されている場合もあります。 

該当する講義科目のフォルダを

開きます。 
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（６）先生がアップロードした教材が一覧表示されます。 

①  ダウンロードしたい教材を選択します。 

②  「一括ダウンロード」をクリックします。 

③  画面下にメッセージバーが表示されるので、「保存」の右の「▼」をク

リックします。 

④ 「名前を付けて保存」を選択し、ダウンロードします。 

 

 

※ダウンロードファイルは ZIP ファイルとして保存されます。パスワードロ

ックはかかっていませんので、通常のフォルダと同じように開いてファイ

ルを確認いただけます。 

      

 

 

 

 

②  

③  
④  

①  
ダウンロードしたいファイルを 

選択します。 
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 （１つのファイルのみダウンロードする場合） 

   １つのファイルのみダウンロードする場合は、「一括ダウンロード」ボタ

ンは表示されませんが、ファイル名をクリックすると画面下に同じメッセ

ージバーが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

←クリック 
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 課題をアップロードする 

（１）～（３）は「３．教材をダウンロードする」に同じ 

（４）「提出」フォルダを開きます。 

 

 

（５）受講する講義科目ごとにフォルダが表示されますので、該当するフォル

ダを開いてください。 

 

該当する講義科目のフォルダを

開きます。 
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（６）アップロードしたい課題やレポートなどを WebFolder の画面にドラッグ

＆ドロップします。（複数ファイルをまとめてドラッグ＆ドロップできます。 

 

※授業日ごとのサブフォルダが作成されている場合もあります。 

※アップロードできる１ファイルあたりの上限は 2GBまでです。 

※ファイル名称については、先生の指示に従ってください。 

※一度アップロードしたファイルの修正・削除はできません。 

修正する場合は別ファイル名で、再度アップロードする必要がありますので、 

ご注意願います。 

 

 

以上 

 


